
Stappenplan: hoe bepaal ik mijn 
leerkracht? 
 

Het is beslist, je wil graag les komen volgen bij ons, super! Maar wat nu? In dit stappenplan vind je een 

voorbeeld van wat je moet doen in het domein ‘muziek’, maar ditzelfde principe geldt ook voor de 

andere domeinen. Bijvoorbeeld bij ‘woord’: theater, speltheater, story-telling,…  

1. Inschrijven. 
Eerst en vooral moet je jezelf of jouw kind inschrijven. Dat kan via www.mijnacademie.be . Voor meer 

info: kijk onder het tabblad ‘praktisch’ > ‘inschrijvingen’ op onze website , www.muziek-academie.be  

Als het gelukt is om je aan te melden op dit platform zal je kunnen kiezen voor een domein 

(muziek/woord/dans/beeld/initiatie) en de inschrijving starten. Voor klassikale vakken kan je 

rechtsreeks inschrijven in een les. Bijvoorbeeld bij muziek: voor Muzieklab in Gent op donderdag van 

16:00u tot 18:00 bij ‘leerkracht’. Je duidt dan jouw keuze aan waarna deze keuze geregistreerd wordt. 

Wens je die keuze nog te wijzigen dan moet je mailen naar info@muziek-academie.be.  

Staat er echter ‘leerkracht nog te bepalen’ bij het vak, dan moet je zelf contact opnemen met één van 

de leerkrachten voor dit vak via mail om je lesuur af te spreken.  

Vergeet deze stap niet anders ben je niet aangemeld voor dit vak! 

2. Hoe neem ik contact op met een leerkracht? 
Kies bovenaan onze website het domein waarvoor je nog een leerkracht moet bepalen. Ga met je 

cursor boven het domein “muziek” staan. 

 

Als je hierover gaat wordt de lijst met opties zichtbaar: duidt de gewenste optie aan.

 

http://www.mijnacademie.be/
http://www.muziek-academie.be/
mailto:info@muziek-academie.be


Wanneer je op de gewenste optie staat krijg je automatisch de keuze tussen ‘traject’, ‘vakken’ en 

‘leerkrachten’. Je kan al deze tools inzetten om de contactgegevens van leerkrachten te vinden, maar 

ik leg het jou uit met een simulatie via ‘traject’. 

3. Zoeken via traject. 
Als je op ‘traject’ klikt krijg je eerst de algemene info te lezen, dit is zeker de moeite om eens door te 

nemen. 

Scroll verder naar beneden en klik op één van de trajecten die op jou betrekking heeft, in dit voorbeeld 

‘melodische instrumenten jongeren’ van de optie Jazz-Pop-Rock ‘jongeren’. Dit is hetzelfde princpe bij 

klassiek, folk, … of het domein woord. 

 

Stel, je zoekt een leerkracht voor trompet, dan klik je op ‘koper’ en zal er een nieuwe pagina openen. 

Hierop vind je alle specifieke informatie voor dit vak. 

 

Als je nog meer naar beneden scrolt vind je het uurrooster met alle mogelijke uren/dagen/leerkrachten 

voor dit vak. Haal er de informatie uit die voor jou nuttig is. 



 

4. Het versturen van een e-mail naar de leerkracht. 

 

Duid bovenaan de vakpagina de gewenste leerkracht aan, bijvoorbeeld ‘Ben Fleerakkers’. Dan word je 

doorgestuurd naar de pagina van deze leerkracht en kan je die persoonlijk contacteren via het 

mailadres dat daar weergegeven wordt. Telefoonnummers van leerkrachten worden niet gegeven. 

 

Wat zet je in je bericht? 

• Voor wie is de inschrijving (jongeren/volwassenen) , wat is jouw naam, in welke graad en 

leerjaar speel je (als je dit nog niet weet: beschrijf je voorkennis/niveau/…) en op welk 

instrument of vak heeft je bericht betrekking.  

• Welke dagen en uren passen allemaal voor jou, gebaseerd op het gegeven uurrooster. Probeer 

hier zo flexibel mogelijk in te zijn, zodat de leerkracht makkelijker kan inplannen. 

Indien de leerkracht in kwestie geen plaats meer heeft om nieuwe leerlingen aan te nemen zal die je 

doorverwijzen naar collega’s. Je kan hier ook altijd zelf naar vragen bij hen of bij de optiecoördinatoren.  

We proberen het ‘first come, first serve’ principe te hanteren bij het verdelen van de vrije plaatsen. 

Sommige vakken zoals bijvoorbeeld piano of zang zitten snel vol, hou hier rekening mee. 



 

 

 


